
   

  

                                     Зөвхөн албан хэрэгцээнд 

Гүйцэтгэх захирлын 2013 оны ... сарын ... өдрийн  

.... тоот тушаалын хавсралт 1 

 

Ажилд орохыг хүсэгчийн анкет 

Бүрдүүлэх материал:                                                          Сонирхож буй албан тушаал: 

Иргэний үнэмлэх, дипломын хуулбар                                 ............................................................... 

         (нотариатаар баталгаажуулсан)                                   ............................................................... 

Оршин суугаа газрын тодорхойлолт (эх хувь)                    Хүсч буй цалин: ....................................................                                                 

Ажлын газрын тодорхойлолт (эх хувь)                               Гар утас: ........................ гэрийн утас: ................... 

Сургуулийн тодорхойлолт (шинэ төгсөгч бол)                  Яаралтай үед холбоо барих: ................................... 

3 үеийн намтар (гараараа бичнэ)                                          И-мэйл хаяг: ............................................................ 

Ажилд орохыг хүссэн өргөдөл (гараараа бичнэ)                Ажилд орох боломжит хугацаа: ............................. 

Цээж зураг 2% 

1. Хувийн мэдээлэл 

Ургийн овог: .................................................................... Эцэг, эхийн нэр: ......................................................... 

Өөрийн нэр: ..................................................................... Төрсөн огноо: .............. он .......... сар .........өдөр 

Нас: ............................... Хүйс: ........................................ Төрсөн аймаг, хот: ....................................................... 

Регистрийн дугаар: .......................................................... Сум, дүүрэг: ................................................................. 

НДД-ийн дугаар: ............................................................. ЭМД-ийн дугаар: ......................................................... 

Оршин суугаа газрын хаяг: ........................................................................................................................................ 

............................................................................................................................. ........................................................... 
Энэ хаяг дээр хэдэн жил оршин сууж байгаа: .................................................................................. ........................ 

Таны амьдарч буй байр:                        1. Өөрийн                    2. Түрээсийн              3. Эцэг, эх хамаатны 

Гэрлэсэн эсэх:    Тийм     Үгүй.                               Ам бүлийн тоо: ................. Хүүхдийн тоо: ......................... 

Таны хэн 

болох 

Овог нэр Төрсөн 

огноо 

Хаана юу хийдэг Утас, И-мэйл хаяг 

 
 

    

 

 

    

 
 

    

 

 

    

 
 

    

 

 

    

 
 

    

 

 

    

 
 

    

 

 

    

2. Гэр бүлийн байдал 

 

       

       Зураг 



Таны өөрийн болон эхнэр/нөхрийн эцэг эх, ах, эгч, дүү, тэдний эхнэр нөхрийн өрх тусгаарласан хүмүүсийг 

бичнэ. 

Таны хэн 

болох 

Овог нэр Төрсөн 

огноо 

Хаана юу хийдэг Утас, И-мэйл хаяг 

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

Ерөнхий боловсролын болон тусгай дунд, их дээд сургуулийн бүтэн нэр, боловсролын зэргийг бичнэ үү. 

Элссэн 

огноо 

Төгссөн 

огноо 

Сургуулийн нэр, хаяг байршил Эзэмшсэн мэргэжил, 

боловсролын зэрэг 

Голч 

дүн 

 
 

    

 

 

    

 
 

    

 

 

    

 
 

    

 

6. Таны мэргэжлээрээ болон бусад чиглэлээр хамрагдаж байсан сургалтууд 

 

3. Ураг төрлийн байдал 

4. Боловсролын байдал 

5. Эрдмийн зэрэг, цол 

Хаана (улс, 

хот) 

Огноо Сургуулийн нэр, хаяг байршил Эрдмийн 

зэрэг,цол 

Хамгаалсан сэдэв 

 

 

    

 

 

    

 

 

    

Хаана 

(гадаад, 

дотоод) 

Огноо Ямар чиглэлээр Үргэлжилсэн 

хугацаа 

Диплом 

гэрчилгээний 

№ 

 

 

    

 
 

    

 

 

    

 
 

    

 

 

    



 

7. Гадаад хэлний мэдлэг 

Хэлний түвшин:               1.Elementary                  2. Intermediate                          3. Advanced 

Гадаад 

хэл 

Суралц

сан 
хугацаа 

Ямар байгууллагад Бичих Унших Ярих 

Сайн Дунд Муу Сайн Дунд Муу Сайн Дунд Муу 

 

 

 
 

           

 

 
 

 

           

 

 
 

 

           

 

8. Компьютерийн мэдлэг 

 

9. Таны ажлын туршлага 

Албан байгууллагын нэр: .......................................... Ажиллаж байсан албан тушаал: ................................................ 

Ажилд 
орсон 

огноо 

Ажлаас 
гарсан 

огноо 

Хариуцаж байсан ажил 
үүрэг 

Гарах, халагдах, 
шилжих болсон 

шалтгаан 

Авч байсан 
цалин 

Шууд удирдах 
албан тушаалтан 

 
 

 

 

     

Албан байгууллагын нэр: .......................................... Ажиллаж байсан албан тушаал: ................................... ............. 

Ажилд 

орсон 
огноо 

Ажлаас 

гарсан 
огноо 

Хариуцаж байсан ажил 

үүрэг 

Гарах, халагдах, 

шилжих болсон 
шалтгаан 

Авч байсан 

цалин 

Шууд удирдах 

албан тушаалтан 

 

 

 
 

     

Албан байгууллагын нэр: .......................................... Ажиллаж байсан албан тушаал: ............................. ................... 

Ажилд 

орсон 

огноо 

Ажлаас 

гарсан 

огноо 

Хариуцаж байсан ажил 

үүрэг 

Гарах, халагдах, 

шилжих болсон 

шалтгаан 

Авч байсан 

цалин 

Шууд удирдах 

албан тушаалтан 

 
 

 

     

Комьпютерийн програмын нэр Ажиллах чадвар 

Маш сайн Сайн Дунд Муу 

Microsoft word     

Microsoft excel     

Microsoft power point     

Microsoft outlook     

Microsoft access     

Microsoft project     

Adobe pagemaker     

     



 

Албан байгууллагын нэр: .......................................... Ажиллаж байсан албан тушаал: ............................. ................... 

Ажилд 

орсон 
огноо 

Ажлаас 

гарсан 
огноо 

Хариуцаж байсан ажил 

үүрэг 

Гарах, халагдах, 

шилжих болсон 
шалтгаан 

Авч байсан 

цалин 

Шууд удирдах 

албан тушаалтан 

 

 

 
 

     

 

10. Гавьяа шагнал 

Та ямар нэг урлаг, спортын авьяастай юу? 

Ямар төрлөөр хичээллэдэг Хэдэн жил хичээллэсэн Шагналтай эсэх 

   

   

   

   

Таны зорилго: ............................................................................................................................. ...................................... 

............................................................................................................................................................................................ 

Таны цусны бүлэг: ........................ Таны дуртай өнгө: ................................................................ ................................. 

Таны хобби: ................................................................................................................. .................................................... 

Танд арилжааны бусад банкуудад ажилладаг ах, дүү, хамаатан садан байгаа эсэх:  

Ажилладаг банкны нэр Овог нэр Албан тушаал Утас 

    

    

    

    

    

    

Та өөрийн гэрийн хаягийг хүмүүсийн нийтлэг мэддэг байршлаар зурна уу. 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

Та “МИК ОССК” ХХК-ийн нээлттэй ажлын байрны мэдээллийг хаанаас авсан бэ? 

1. Танилаасаа                       2. Хэвлэл мэдээллийн хэрэгслээс                  3. Өөрийн биеэр ирж    

4. Сургуулиасаа                     5. Вiznetwork сайтаас 

Анкетийг үнэн зөв бөглөсөн: ......................................( .......................................) 

2018 оны ...... сарын ....... өдөр 

Огноо Шагналын нэр Хаана ажиллаж байхдаа 

авсан 

Тайлбар 

    

    

    

11. Бусад 


